Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Nowym Dworze Gdanskim

PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW
SPRAWCOW CZYNU KARALNEGO
W SYTUACII NARUSZENIA PRAWA OBOWIAZUJACE

W SPECJALNYM OSRODKU SZKOLNO — WYCHOWAWCZYM

W NOWYM DWORZE GDANSKIM

1. W przypadku uzyskania przez nauczyciela lub wychowawce informacji,
ze wychowanek, ktory ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych srodkow
w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad badz
przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji poza terenem
Osrodka wychowawca:

a
a

a

informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora osSrodka

wzywa do szkoty rodzicdw (opiekundw prawnych) wychowanka i przekazuje
im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami i wychowankiem
w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie
motywuje do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Jezeli rodzice nie stawiajq sie w szkole lub odmawiajg wspotpracy a nadal z
wiarygodnych zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad
Rodzinny lub Policje.

2. W przypadku, gdy nauczyciel lub wychowawca podejrzewa, ze na
terenie szkoty przebywa uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub srodkow
odurzajacych (tabletek, narkotykow)

a
a

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i dyrektora szkoty.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ze wzgleddw bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego, stwarza warunki w ktérych nie bedzie zagrozone jego
Zycie i zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia i
ewentualnie udziela pomocy medycznej.

Powiadamia rodzicow (opiekundw prawnych) i prosi ich o niezwtoczne
odebranie dziecka ze szkoty. JeSli rodzice odmdwig odebrania nietrzezwego
dziecka o jego pozostawieniu w szkole, przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia albo przekazaniu do dyspozycji policji decyduje lekarz. Decyzje
podejmuje po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

Jezeli powtarzajq sie przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje sie pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych na terenie
Osrodka dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym fakcie Sad
Rodzinny i Policje.

Jezeli uczen ukonczyt 18 r. z. i przebywa na terenie Osrodka pod wptywem
alkoholu lub $rodkédw odurzajacych wychowawca jest zobowigzany
niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora Osrodka i policje, celem
ustalenia stopnia odurzenia.
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3. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie Osrodka substancje
przypominajacq wygladem narkotyk

a

O

Nauczyciel zabezpiecza zachowujac Srodki ostroznosSci substancje przed
dostepem do niej osob niepowotanych lub przed zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji, probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych) ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja.

Nie wolno substancji wyciaga¢ z opakowania, przesypywaé, przelewac,
wachaé, sprawdza¢ smaku, dotyka¢ itp. Substancje nalezy umiescic w
pomieszczeniu niedostepnym dla innych osdb , nie pozostawiajac jej bez
nadzoru — nawet w pomieszczeniu zamknietym.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada substancje
przypominajaca narkotyk

a

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma
prawo zadac¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotow
budzacych podejrzenie, co do ich zwigzkdw z podejrzang substancja.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosci
przeszukania odziezy czy teczki ucznia - jest to czynnosc
zastrzezona wylacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw
(opiekunéw prawnych) i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.
Przybyli do szkoty rodzice nie mogq zabra¢ dziecka do domu, poniewaz w
zwigzku z popetnionym przestepstwem policja musi wykona¢ z nieletnim, ktory
popeit czyn karalny, czynnosci nie cierpigce zwtoki np. zatrzymac nieletniego
w celu wykonania czynnosci procesowych.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania
nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor wzywa policje,
ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziong substancje i zabiera jq do ekspertyzy.

Nauczyciel do czasu przyjazdu policji powinien ucznia odizolowac kontrolujac
caly czas jego zachowanie. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby uczen nie ukryt,
przekazat innej osobie, potknat lub wyrzucit posiadang substancje
narkotyczna.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest bezzwtocznie przekaza¢ do jednostki policji.
Wczesniej prébuje ustali¢ w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt substancje.
Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac dokiadng
notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami do teczki ucznia.
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5. Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego Ilub
przestepstwa.
o Niezwloczne powiadomienie dyrektora i pedagoga szkoty przez nauczyciela,

a
a

wychowawce.

Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkdw zdarzenia

Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke

Powiadomienie rodzicow (opiekundw prawnych) sprawcy

Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamosc nie jest nikomu znana.

Zabezpieczenie ewentualnych dowoddw przestepstwa lub przedmiotow
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji ( np. sprawca porzuca w
trakcie ucieczki néz lub jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).
Kazdorazowo nauczyciel, wychowawca jest zobowigzany do
sporzadzenia szczegdtowej notatki do akt ucznia i wpisania
zdarzenia do zeszytu uwag.

6. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiara czynu
karalnego.

a

O

Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen
wymagajacych interwencji lekarza.

Niezwtoczne zawiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicdw (opiekundéw prawnych) ucznia.

Niezwioczne powiadomienie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznosc¢
profesjonalnego zabezpieczenia Sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Udzielenie wsparcia psychologa.

Zaplanowanie terapii z uczniem, gdy zaistnieje taka potrzeba. Kazda dotyczaca
ucznidw interwencja policianta w szkole powinna by¢ wczesniegj
zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z pedagogiem szkolnym.

7. Postepowanie nauczyciela (innych pracownikéw szkoly) w przypadku
stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego

a

Nauczyciel, ktdéry uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje
mienia przez ucznia i ustala okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z
osobg informujacg o zaistniatym fakcie oraz dokonuje ogladu sytuacji w
miejscu zaistnienia szkody.

Informuje o fakcie dyrektora Osrodka.

Podejmuje probe ustalenia sprawcy, w uzasadnionych przypadkach dyrektor
powiadamia policje.

W przypadku nie budzacego watpliwosci ustalenie sprawcy szkody,
wychowawca lub dyrektor wzywa do szkoty jego rodzicow.

Za wszelkie poniesione straty przez osrodek koszty ponosi rodzic ( opiekun
prawny).

Kazdorazowo nauczyciel, wychowawca jest zobowiazany do
sporzadzenia notatki do akt ucznia i wpisania zdarzenia do zeszytu
uwag.
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REGULAMIN KORZYSTANIA Z SZATNI SZKOLNEJ
W SPECJALNYM OSRODKU SZKOLNO — WYCHOWAWCZYM
W NOWYM DWORZE GDANSKIM

o W osrodku znajduja sie szatnia szkolna, z ktorej korzystaja
uczniowie wg przydziatu.

o Otwarcie szatni nastepuje w godzinach 7.30 — 8.15 i wg planu
zakonczonych zajec.

o Szatnie otwieraja i zamykaja osoby wyznaczone przez dyrektora
osrodka.

o W szatni dyzur petnig osoby wyznaczone przez dyrektora.

o Z szatni szkolnej korzystaja uczniowie wszystkich klas.

o Uczniowie po przybyciu do szkoly sa zobowigzani do
natychmiastowej zmiany obuwia i zdjecia okrycia wierzchniego.

o Uczen po zakonczeniu zaje¢ odbiera z szatni obuwie i odziez
wierzchnia.

o Woczesniejszy odbior pozostawionych rzeczy w szatni nastepuje po
okazaniu pisemnego potwierdzenia od nauczyciela, wychowawcy.

o Wyjscie ze szkoly calej klasy podczas godzin lekcyjnych i korzystanie
z szatni szkolnej w tym czasie odbywa sie w obecnosci nauczyciela i
osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty do opieki nad szatniq.

o Pracownicy odpowiedzialni za szatnie nie ponosza odpowiedzialnosci

za komorki, pieniadze oraz inne wartosciowe rzeczy pozostawione w
ubraniach.

o Uczniowie korzystajacy z szatni szkolnej zobowigzani sq do
wykonywania polecen pracownikow obstugujacych szatnie jak
rowniez nauczycieli.

o W przypadku zaginiecia odziezy badz butow w szatni szkolnej
postepujemy zgodnie z procedurami postepowania w przypadku

kradziezy.
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REGULAMIN POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
KRAD,ZIEiY Z SZATNI SZKOLNEJ

W SPECJALNYM OSRODKU SZKOLNO — WYCHOWAWCZYM
W NOWYM DWORZE GDANSKIM

1. O fakcie kradziezy uczen powiadamia osobe sprawujaca opieke nad
szatnia szkolnga, a nastepnie wychowawce klasy.
2. Wychowawca klasy podejmuje dziatania by wyjasni¢ czy kradziez
faktycznie miata miejsce:
o rozmowa z osoba sprawujaca opieke nad szatnigq szkolng
0O rozmowa z uczniem
0 rozmowa z uczniami z klasy
3. Po stwierdzeniu, ze kradziez miata miejsce zostaje zawiadomiony
dyrektor Osrodka.
4. Wychowawca zawiadamia o kradziezy rodzicoOw ucznia.
5. Dyrektor Osrodka powiadamia Policje, ktdra zgodnie z wiasnymi
procedurami bada sprawe.
6. W przypadku nie stwierdzenia przez Policje osoby winnej kradziezy
zostaje powolany zespot wychowawczy, ktéory na pisemny wniosek
rodzicow moze wydac¢ decyzje o pokryciu kosztow skradzionej rzeczy
(sytuacja taka moze miec¢ miejsce tylko w uzasadnionych przypadkach np.

ciezkiej sytuacji materialnej rodziny).
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN
KORZYSTA Z TELEFONU KOMORKOWEGO I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE
SPECJALNEGO OSRODKA SZKOLNO — WYCHOWAWCZEGO
W NOWYM DWORZE GDANSKIM

1. Uczen nie moze korzystac z telefonu komorkowego i innego urzadzenia
elektronicznego w szkole o czym jest poinformowany przez wychowawce

klasy (urzadzenie to powinno by¢ wytaczone).

2. W przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komérkowego lub innego
urzadzenia elektronicznego podczas zajec, nauczyciel nakazuje wytaczenie

urzadzenia a nastepnie odbiera mu je.

3. Odebrany telefon Ilub inne urzadzenie elektroniczne nauczyciel
przekazuje wychowawcy klasy, ktory ustala z uczniem lub rodzicem forme

odbioru depozytu.

4. W przypadku, gdy uczen nie chce oddac¢ telefonu komorkowego lub
innego urzadzenia elektronicznego nauczyciel informuje o tym fakcie

wychowawce klasy lub gdy jest on nieobecny pedagoga szkolnego.

5. Wychowawca ma obowigzek poinformowac telefonicznie o tym fakcie
rodzica (opiekuna prawnego) ucznia i wspdlnie ustali¢c zasady

oddziatlywania wychowawczego.
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REGULAMIN DYZUROW
W SPECJALNYM OSRODKU SZKOLNO — WYCHOWAWCZYM
W NOWYM DWORZE GDANSKIM

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.Dyzur jest integralng czesciaq procesu dydaktyczno — wychowawczego
Osrodka i wchodzi w zakres podstawowych obowigzkow nauczyciela.
2.Plan dyzurow ukiada zespot nauczycieli, opiniuje Rada Pedagogiczna, a
zatwierdza dyrektor.

3.Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych.
4.Nadrzednym celem dyzurow jest zapewnienie uczniom peinego
bezpieczenstwa przy jednoczesnym zagwarantowaniu wypoczynku po
odbytych zajeciach.

5.Miejscem dyzuru nauczyciela sa: korytarze, schody, tazienki, teren wokoét
szkoty.

6. Dyzury obejmujq wszystkie zajecia od poczatku ich trwania do ich
zakonczenia.

7.Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjnq nauczyciel zaczyna o 8.00,
konczy po zakonczeniu zajec¢ edukacyjnych.

8.Nauczyciel podejmujacy zastepstwo za nieobechego pracownika
przejmuje jego dyzury. Jezeli nauczyciel w tym czasie peini wilasny dyzur,
to Dyrektor wyznacza innego nauczyciela do peinienia dyzuru.

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA DYZURUJACEGO

1. Nauczyciel petniacy dyzur odpowiada za bezpieczenstwo dzieci w
rejonie dyzurowania.

2.Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i 2yciu ucznidow,
wydaje zakazy i egzekwuje ich wykonywanie przez dzieci.

3.Nauczyciel dyzurujacy jest przez caly czas czynny, nie zajmuje sie
sprawami postronnymi, jak przeprowadzanie rozmoéw 2z rodzicami,
osobami i czynnosciami, ktdére przeszkadzaja w prawidiowym petnieniu
dyzurow.

4. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zejs¢ z dyzuru bez ustalenia
zastepstwa i poinformowaniu o tym fakcie wicedyrektora osrodka.

5. Nauczyciel ma obowigzek po dzwonku znalez¢ sie na swoim stanowisku
i opusci¢ je po dzwonku na lekcje, sprawdzajac stan rejonu, na ktorym
dyzurowat (porzadek itp.).

6.Nauczyciel obowigzkowo i natychmiast zglasza Dyrektorowi Osrodka
zauwazone zagrozenie, ktorego nie jest w stanie sam usunac.

7.Kazdy nauczyciel natychmiast zgtasza Dyrektorowi Osrodka fakt
wypadku i podejmuje dziatania zmierzajace do udzielenia pierwszej
pomocy i zapewnienia dalszej opieki.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACII ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA W SPECJALNYM OSRODKU
SZKOLNO — WYCHOWAWCZYM
W NOWYM DWORZE GDANSKIM

1. Pracownik Osrodka, ktory powziagt wiadomosc o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowgq pomoc medyczng (np. pielegniarke szkolng), a w miare mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogdine zasady postepowania przy
udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig zatacznik do
procedury);

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidbw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce w ktdrym s lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw;

c) niezwlocznie powiadamia dyrektora osrodka i pielegniarke szkolng

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzér nad
swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

3. 0 kazdym wypadku nauczyciel pod opieka, ktérego przebywat uczen w
chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i
godzine powiadomienia rodzica (opiekuna prawnego)

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi przez pielegniarke szkolna,
nauczyciel powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia do szkoty

C) godzine odbioru ucznia ze szkoty w dniu zdarzenia

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez
w dzienniku zajec.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) niezwlocznie wzywa sie pielegniarke szkolng, a
nauczyciel lub dyrektor osrodka wzywa pogotowie ratunkowe.

6. O kazdym trudniejszym wypadku dyrektor osrodka zawiadamia
niezwilocznie organ prowadzacy i pracownika BHP.

7. O wypadku s$miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia
niezwlocznie prokurature i kuratorium oswiaty.
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8. O wypadku, do ktorego doszio w wyniku zatrucia, dyrektor osrodka
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

9. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej
poza terenem osrodka, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

11. Dyrektor osrodka powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego

12. Osoba powotana przez dyrektora osrodka prowadzi rejestr wypadkow
wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach

13. Dyrektor osrodka analizuje z pracownikami osrodka okolicznosci i
przyczyny wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.



